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Articolo 1
Definizione e finalita dell’Albo Pretorio Informaid

L™“Albo Pretorio Informatico” (infra anche albon-line) & concepito come uno spazio virtuale
guale sono pubblicati tutti i documenti indicdall’ordinamento e da provvedimenti dell’autol
giudiziaria e quelli dai quali possano nascerdtdidoveri, aspettative o interessi legittimi drzi,
dalla cui diffusione nei confronti di una indiseanpluralita di soggetti potenzialmente inteati
dipende la loro efficacia.

L’introduzione dell*Albo Pretorio Informaticoavvenuta ufficialmente in data 1° Gennaio z si
inserisce all'interno dell'importante processo, @acin corso, di digitalizzazione dell'intera aitév
della pubblica amministraziond.a pubblicita legale che I'ente localea sino a quella de
effettuatoattraverso I affissione all'lbo pretorio cartaceog stata sostitui dalla pubblicazione
della medesima documentazione nel sito dal’amministrazione.

In tale coresto, il presente Regolame, si pone I'obiettivo di disciplinare Irganizzazione e la
gestione dellAlbo Pretorio Informatico del Comune di Pescarad aggiornamento e idifica
della precedente stesura.

Articolo 2
Strutture dell’Albo Pretorio Informatico

L'Albo Pretorio Informaticodel Comune di Pesc: spazio informaticoaccessibile a tutti, €
raggiungibile da chiunquaal seguente indirizzcwww.comune.pescara.itramite un apposito
collegamento (c.d. “link’ denominato Albo Pretorio online”.

Esso consta di una serie digpee weh correlate tra di loro, dotato din motore ¢ ricerca a
parametri multipli (tipo attodata, ente)l fine di facilitare I'accessibilita alldiverse tipologie di atti

pubblicati.

Articolo 3
Organizzazione del Servizio

1. L’Albo Pretorio Informatico del Comune di scara, gestitattraverso il sistema informatico
gestione documentalen uso presso I'Ente, poggia livello organizzativosu un modello
PARZIALMENTE DECENTRATC come di seguito articolato:

a) la pubblicazione sul sitcstituzionale sia degli atti deliberatidel Consiglio, della Giun
che del Sindaco, sia dei restanti atti ricadentiangfera della Segreteria Generale o
Direttore Generale, viene fettuata a cura delServizio Organi Istituzione-Atti
Amministrativi, rel rispetto della garanzia della tutela della priy che resta di esclusiva
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b)

competenza del soggetthe redige la proposta dell’attoel presupposto che in sede
redazione delleelative proposte siano stati autonomam: e responsabilmente accertat
requisiti inerenti il rispetto della norma sulla ganzia delle privacy, sul Codice digitale
giusta l'apposito parere di regolarita tecnica rdeiato da Dirigente competente per
materia,riportante anche der aspetti

Rientrano in dettambitc a titolo esemplificativo, i seguenti atti:

- DeliberazioniComunal di Consiglio e di Giunta;

- OrdinanzeSindacali

- Awvisi di convocazion del Consiglio comunale;

- Regolamenti

- Provvedimentidelle Commissioni conciliari eCircoscrizional eventualmente
rilevanti per lavita dell’Ente.

La pubblicazione sukitc istituzionale di atti e provvedimentche a norma di legge
richiedono la pubblicita legale, viene effettuasa dspettivi Dirigent per gli atti afferenti al
proprio Settore, i quali sono tenuti ad adottarmisure organizzative riportate nel pres
regolamento, sui qualgrava la responsabilita dellpubblicazioni anche per quanto
precisato alla precedenitdt. a’ in ordine alla tutela della privacy.

Rientrano in dettambito a titolo esemplificativo, i seguenti atti:

- Determinaziondirigenzial

- Awvisi di gara;

- Bandi diselezione

- Avvisi relativi astrument urbanistici

- Varianti al pianaregolatore

- Avvisi elettorali

- Elenco abusedilizi

- Ordinanze avvisi

- Istanze dmutament delle generalita

- Elenco deglbggett smarriti

- Bandi diconcors:

- Autorizzazionicommercial

- Gare d’appalto eelativi esiti

- Permessi @ostruire

- Avvisi in materic espropriativa

- Atti conclusividi procedimenti amministrativi

- Avwvisi relativi all’anagrafi della popolazione

- Pubblicazioni dmatrimonio

Le pubblicazione sul sito istituzionale non ricaermelle tipologie di cui ai punti a) e |
vengono effettuate dal Servi. Dematerializzazione, Protocolle Conservazior, che
curera la gestionéelle richieste dipubblicazione inoltrate, ferma ogni responsal in
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ordine al rispetto della garanzia di privacy sui soggetti che hampredisposto/sottoscrit
gli atti da pubblicare.
Rientrano in deteombito a titolo esemplificativo, i seguenti atti:
- Awvisi di disponibilite alloggi in affitto
- Atti vari surichiest: di altri enti
- Bollettino ufficiale lotterie nazionali
- Avwvisi di vendite all'asta
- Atti insoluti o nor notificati
- Awvisi di depositcdi qualsiasi natura
- Ogni altro atto grovvediment di Enti esterni per cui gchiest: la

pubblicitalegale ai sensi legge.

Articolo 4
Pubblicazioni di utenti esterni

Per procedere alla pubblicazione di atti’Albo pretorioon ling gli utenti esterni al Comune
Pescara devono trasmettere una richiesta trami@edllndirizzo istituzionale dell’Ente, almer
48 ore prima del giorno richiesto per I'inizio dejpubblicazione, compatibilmente coorario di
apertura degli UfficiNella richiesta, corredata gli atti da pubblicare, andranno specific

a) l'oggetto del documento;

b) descrizione degli allegati;

c) la data iniziale di pubblicazior
d) la data finale di pubblicazior

e) per le amministrazioni pubbliche, I'unita organitiva responsabile e il nominativo ¢
responsabile del procedimento; per conto terzichliedente

f) se il documento & pubblicato nella forma integoatk estrattc

g) in caso di estratto, i punti di cancellazione owmtisione di dati dal documento irgrale.

I documento da pubblicare, se informa nativg dovra essere sottoscritto con firma digi.

In casodi documento analogico, il richiede trasmettera una copia per immagine confo
all'originale, in base alle procere descritte dal Codicdellamministrazione digitale e di quar
previsto dalle Linee Guida sulla formazione, gesie® conservazione dei documenti informe
dellAGID.

| documenti da pubblicare devono essere gia presisper la protezione dei dati sonali, a cura del
richiedente.

Nel caso di pubblicazione di notifica di deposiidusta chiusa e sigillata ex 60, lett. €), D.P.R.
n.600/1973, I'aviso di deposito pubblicato alllbo on lineé sottoscritto con firma digital
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Al termine del periodo di pubblicaziorl’ente, su richiesta, entro 10 giorlavorativi successivi al
termine finale della pubblicazior, restituira una refertaontenente una dichiarazione egolare
avvenuta pubblicazione.

Articolo 5
Modalita di pubblicazione

Tutti i documenti per guali sussiste obbligo di pubblicazione conseguono gli effettipgdibblicita
legale solo ed esclusivamente con la registrazéoseccessiva loro pubblicazione all’Albo Pretc
Informatico dell’Ente. Tali operazioni avvengono drante ['utilizzo del sitema informatico
adottato dal Comune di Pescara per la gestionéadeiment

Sono considerati elementi obbligatori immodificallélla registrazione

a) numero di repertorio, assegnato automaticantattsistems

b) data di registrazione, assegnattomaticamente dal sistema

c) data iniziale di pubblicazione

d) data finale di pubblicazione

e) denominazione del richiedente

f) oggetto del documento

g) numero degli allegati

h) descrizione degli allegati

1) documento o documenti informatici sottritti con firma digitale

j) impronta del documento o dei documenti informighubblicati

k) indicazione se il documento é pubblicato in farimtegrale o per estrat

) unita organizzativa responsabile e nominativiordgponsabile del procedimentoministrativo
m) denominazione dell’area organizzativa omoge

La pubblicazione avviene in forma integ! per estratto (o “conmissi$), oppure mediante avvis
Con patrticolare riferimento alldelibere, questesono pubblicate nella loro versione integ ivi
compresi tutti gli allegatinel presuppost che in sede di redazione detdative proposte siano stati
autonomamente eesponsabilmente accertati i requisiti inerenti rispetto della norma sull
garanzia della privacy,sul Codice dellAmministrazione digitale, giustaagposito parere c
regolarita tecnica rilasciato dabDirigente competente per matel riportanteanche det aspetti

Al pari sono pubblicate nella loro versione intégrarestanti i e provvedimenti amministrati
interessati alla pubblicazione.

Il numero di repertorio dellAlb@n line € progressivo B numerazione € rinnovata ogni anno sa

| documenti sono elencati e visualizzati in ordinenologico di pubblicazione con I'indicazione de
stato: “in corso di pubblicazione*scaduto”, “annullato” o equivalenti.

Limitatamente al periodo di pubblicazione, I'acdzione in forma digitale €& documenti pubblicati
da parte dell'utenza avviene gratuitamente e skwpaalita.

Le disposizioni in materia fiscale e di bollo sapplicate solo in caso d’us

Articolo 6
Periodo di pubblicazione
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La pubblicazione, salvo prescrizione di lece/o di specifici regolamenti, ha durata per il tew
indicato dal soggetto richiedente la steNel caso in cui la durata non siadicate, essa e pari a 15
(quindici) giorni.

Per i propri document con provvedimento espresso, I'ente comunalestabilire periodi piu brev
fino a cinque giornb periodi piu lunghi fino a ssanta giorni, ovveragtabilire tempi di permanen:
dei documenti sul sito informatico oltre il periodb pubblicazione, nel rispetto dei principi
necessita, indispensabdljtpertinenza e non eccede!

La pubblicazione avviene pgiorni interi, naturali e consecutivi, compregjiorni festivi.

La durata della pubblicazione ha inizio alle ore.@D de giorno successivo al materi: inserimento
del documento all’Albo infonatico ed ha termine alle ore 00.00 del giornoa disattivazione della
pubblicazione del documento

Se l'ultimo giorno coincide con un giorno festivibtermine di pubblicazione & prorogato al pril
giorno lavorativo utile.

Durante il periodo dpubblicazion é vietato sostituire e/o modificare cibntenut: dei documenti. In
caso di errori nella pubblicazionea stessa deve essere annullatapeoposta con | eventuali
correzioni. Dell'eliminazionerimane traccia sul repertorio delle pubbliconi con l'indicazione
espressa dell’annullamento.

L'Albo Pretorio Informatico éraggiungibile in tutti i giorni dell'anno ed a qs@lsi ore salvo
interruzioni determinate deaus: di forza maggiore o da intervergrogramma di manutenzioni
sulle apparechiature informatiche e dei software applicatiecessari al correl funzionamento del
sito informatico istituzionale. In tali casi, la pubblitaze sar prorogatgper il tempo di fermo resosi
necessario all'interventarrotondat per eccesso al giorno.

Articolo 7

Annullamento di una pubblicazio
Con provvedimento motivato ( responsabile del procedimento, &€ consentito fachiesta di
annullamento di una pubblicazior
In caso di errori od omissioni nel documento putdib, laregistrazione del documento e annulla
il computo dei giorni e interrotto; se necessatigne contestualmente pubblicato il docume
corretto, con il computo dei@ini di pubblicazione che dewe nuovamente.
La registrazione e annullata nepertorio dell’Alboon line apponendo la dicitura «nullato» in
maniera tale da consentire la lettura denformazioni registrate in predenza
I documento annullato rimane pubblicato fino at@denza dei termini precedenterte assegnati,
tranne nel cso in cui l'annullamento a motivato da una possibile \azione di legge o pe
disposizione dell’autorita competen

Articolo 8
Attestazion di avvenuta pubblicazione

L’avvenuta pubblicazione attestata con apposita refe di pubblicazionerilasciat:, su richiesta,
entro 10 giorni dal termine del periodo di pubbficme. Tale attestazioni comprovante la
continuita e la certezza dellmbblicazion senza interruzione, redaepertorio dipubblicazione, il
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periodo di avvenutpubblicazione, con le date di attivazione e digatiione della pubblicazior
sul sito, la data, il nome, il cogno, la sottoscrizione del titolare della funzionedel dipendente
che presta servizio allo sportello dell’Albo Predy.

Eventuali certiftazioni dell'avvenuta pubblicazione, richieste ai ¥eni anche successivamen
sono sottoscritte dal titolare delfunzione sulla base della referth pubblicazioneo della
documentazione in possesso dell’Ente comprovaawwédnuta pubblicazior

Articolo 9
Repertorio di emergenza

Qualora risulti impossibile Uitilizzo della procedura informaticgolitamente adotts, 'Ente, per il
tempo strettamente necessario al ripristino detheibnalita,fa ricorso ad un repertorio di emergetr
informatico.

Articolo 10
Conservazione e scarto delle registrazioni e deuchenti pubblica

Il repertorio dell’Alboon lineei document pubblicati sono gestiti e conservati secondmodalita di
cui al Manuale di gestionadottato dell’ente comunalcosi come i tempi di scarto dei docume
pubblicati e delle referte.

Articolo 11
Principi e riservatezza delle pubblicazioni

L’attivita di pubblicazione in Albo Pretorilnformatico e effettuatamell’osservanz dei principi di
pubblicita, efficacia ed efficienza dell’azione amistrativa, nonchédi quanto disposto dal D. Lg
n.267/200Qdall’art.32 della L. n.69/2009 e ss. mm. e dall'art.6 del D. Lgs. n.33/20], dall’art.51
e 53 del D. Lgs. n.82/2005 ss.mm.iidalle Linee Guida sulla formazione, gestione e co/agone
dei documenti informatici AGID del maggio 2( e dalle eventualhnormative anche modificati
sopravvenienti.

La pubblicazione degli atti sull’'lbo on line avviene anche tenendo cordei principi generali che
presiedono al trattamento dei dati personali asiséel D. Lgs. n.196/20( cd. “Codice in materia di
protezione dei dati personali”’, s. mm. €ii. e si pone in accordo con quanto disposto c‘Linee
guida in materia di trattamento di dati personadintenuti anche in atti e documenti amministra
effettuato per finalita di pubblicita e traspareszhweb da soggetti pubblici e da altri enti opat’”
del Garante per la protezione dei deel 15 maggio 2014 le quali ribadiscono che in mater
protezione dei dati personalccorre agire nel rispetto dprincipio di necessita, | proporzionalita e
non eccedenza, di esattezzzggiornameni dei dati, di temporaneita e déiritto all’oblio.

Di seguito si evidenzianalcuni degliaspetti principali che sottendono I'attivita di flibazione di
atti all’Albo Pretorio Informatican ordine al trattamento dei dati perso:
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a)

f)

fermo restando il divieto di diffusione dei datiomkei a rivelare lostato di salute, la
pubblicazione di documenti che contengono dati geas, compresi quelli sensibili
giudiziari, riferiti a persone fisiche, persone rgliche, enti o associazioni, avviene
rispetto dei principi di necessita, correttezzaattez.a, completezza, indispensabili
pertinenza e non eccedenza, rispetto alle findétka pubblicazione, previsti dal codice de
privacy;

i dati personali possono essere oggetto di una dimperazioni di trattamen purché la loro
diffusione sia preista da una specifica norma di legge o di regotam

la diffusione dei dati personali & corretta enttoniti temporali previsti dalla normativa
riferimento o, in mancanza di indicazioni, fino ralggiungimento dello scopo per il qu.
I"atto e stto adottato e i dati resi pubbli

al contenuto integrale degli atti sara comunquesentito I'accesso da parte dei sog
titolari di un interessediretto, concreto e attualesorrispondeni ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al umento al quale é richiesto I'accesso ¢ previsto
dalla legge n.241/1990 s.anm. e ii. e di relativo Regolamento;

il rispetto dei principi e delle disposizioni in teda di riservatezza dei dati persor anche
in relazione allgpubblicazion obbligatoria all'’Albo Pretoridnformatico & assicurato con
idonee misure 0 accorgime tecnici da attuare in sede di redaziola'atto stesso da pal
del soggetto che redige l'atto, al fine di non arel la riservatez: degli interessati,
garantendo, altresi, toompletezza d provvedimento;

il soggetto, l'ufficio o I'organo che propone e/o taldatto da pubblicare e/o il sogge
(esterno o interno) che richiede la pubblicazionResponsabile del contenuto degli
pubblicati in relazione aiispetto delle norme per la protezione dei datspeali, anch con
riguardo alla loro diffusione per mezzo della putazione dei rispettivi atti aAlbo Pretorio
Informatico.

Alla luce di quantadetto, i dati ed riferimenti personali contenutiegli atti da pubblicare dovrani
avere le caratteristiche di sicurezza ed invioitt

Ciascun documentda pubblicare ovra essere predispogter la protezione dei dati personali a ¢
del richiedente o del responsabile del procedimantministratio.

L’accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretorioformaticosaraconsentito in modalita di sola lettu
al fine diimpedire eventuali modifiche o cancellazi. Detta prevision@iene attuat pubblicando file
allegati in formato pdf.

Articolo 12
Consultazione dell’Albo Pretorio presso I'E

L’Ufficio Relazioni con il Rubblico presso il Comune di Pescara supporta ghtutmpossibilitati alle
consultazione dell’Alban linemettendo a disposizione un operatore che Ista nelle operazioni di
ricerca.

Articolo 13
Entrata in vigore
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Le presenti disposizioni regolamentari sono soggatiapprovazione del Consiglio Comunale e <
eseguibili nei tempi di cui all'at34,D. Lgs. n.267/2000.

Dalla loro entrata in vigoresi intendoncdisapplicate le vigenthorme statutarie o regolamentari
materia non compatibili.

B Regolamento per la disciplina dell’Albo Pretorio Informatico Pagina 10



